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จัดทำโดย

คู่มือการใช้งาน
ระบบข่าววารสารโรงเรียน

TRAINING FOR STAFF



1

แนะนำหน้าเว็บไซต์

2

1 แถบเมนู

ประกอบด้วย
หน้าแรก คือ หน้าที่แสดงข่าววารสารโรงเรียน
เข้าสู่ระบบ คือ การล็อกอิน เพื่อเข้าใช้งานระบบ

2 หน้าแสดงข่าววารสารโรงเรียน

ประกอบด้วย
รูปภาพ คือ รูปภาพข่าววารสาร
หน้าเดียวที่อัพโหลด
หัวข้อข่าว คือ หัวข้อข่าว
วารสารโรงเรียน
โรงเรียน คือ ชื่อโรงเรียน
ที่อัพโหลดข่าววารสาร
รายละเอียด คือ เมื่อกดเข้าไป
จะนำไปสู่หน้ารายละเอียดข่าว
วารสารโรงเรียน



2

แนะนำหน้าเว็บไซต์

1
1 รูปภาพข่าววารสารโรงเรียน

2 รายละเอียดข่าววารสารโรงเรียน

ประกอบด้วย
รูปภาพ คือ รูปภาพข่าววารสาร
หน้าเดียวที่อัพโหลด
หัวข้อข่าว คือ หัวข้อข่าว
วารสารโรงเรียน
โรงเรียน คือ ชื่อโรงเรียน
ที่อัพโหลดข่าววารสาร
รายละเอียด คือ เมื่อกดเข้าไป
จะนำไปสู่หน้ารายละเอียดข่าว
วารสารโรงเรียน



การเข้าสู่ระบบ

1

1 หน้าการเข้าสู่ระบบ

วิธีการเข้าสู่ระบบ
ชื่อผู้ใช้ : ให้กรอกรหัส sims ของโรงเรียน 8 หลัก1.
รหัสผ่าน : รหัสผ่านเดียวกันกับ My office โรงเรียน2.
กด "เข้าสู่ระบบ" 3.



แนะนำหน้าแสดงข่าววารสารโรงเรียน

1

1

2
แถบเมนู

ประกอบด้วย
แสดงรายการข่าว คือ 

เพิ่มข่าว คือ หน้าเขียนข่าววารสารโรงเรียน
ค้นหาข่าว คือ 

ชื่อโรงเรียนที่เข้าใช้งานระบบ

แสดงตารางการลงข่าววารสาร
โรงเรียน

2 หน้าแสดงตารางการลงข่าววารสาร
โรงเรียน

ประกอบด้วย
ที่ คือ ลำดับข่าวที่ลง
ID คือ เลขประจำตัวข่าววารสารโรงเรียน
หัวข้อข่าว คือ หัวข่าววารสารโรงเรียน
รายละเอียด คือ รายละเอียดข่าววารสารโรงเรียน
รูป คือ รูปวารสารข่าวหน้าเดียวของโรงเรียน
การจัดการ 

แก้ไข้ข้อมูลข่าว ลบข่าว

กรอกหัวข้อข่าวที่ต้องการค้นหา
แล้วกด "Search"



แนะนำหน้า "เพิ่ มข่าว"
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แนะนำหน้า "เพิ่ มข่าว"
1 หัวข้อข่าว คือ หัวข่าววารสารโรงเรียน

2 รายละเอียด คือ รายละเอียดข่าววารสารโรงเรียน

3 วันที่ลงข่าว : เมื่อกดจะปรากฏปฏิทินให้เลือกวันที่

4 รูปข่าว : เลือกไฟล์รูปข่าววารสารหน้าเดียวของโรงเรียน 
          **รองรับไฟล์รูปที่เป็นนามสกุล .jpg และ .png เท่านั้น**



แนะนำหน้า "เพิ่ มข่าว"
5 ตัวอย่างรูปภาพข่าววารหน้าเดียวของโรงเรียนที่จะอัพโหดล

6 ตกลง คือ ปุ่มอัพโหลดข่าววารสารโรงเรียน 

เมื่ออัพโหลดเสร็จสิ้นจะปรากฏ หน้าต่าง Success!



แนะนำหน้า "แก้ไข้ข้อมูลข่าว"
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1 ปุ่มแก้ไข้ข้อมูลข่าว



แนะนำหน้า "แก้ไข้ข้อมูลข่าว"

4 รูปข่าวสารโรงเรียนที่อัพโหลด

5 ไฟล์ที่ต้องการอัพโหลด เพื่อแก้ไข้รูปภาพ
**รองรับไฟล์รูปที่เป็นนาม﻿สกุล .jpg และ .png เท่านั้น**

6 ปุ่ม Update และ Cancel

Update คือ การแก้ไข้ข้อมูล
Cancel คือ การยกเลิกการแก้ไข้

2 ID คือ เลขประจำตัวข่าววารสารโรงเรียน **ไม่สามารถแก้ไข้ได้**

3 แก้ไข้ หัวข้อข่าว และ รายละเอียดข่าว



แนะนำการลบข้อมูล

1

1 ปุ่มลบข้อมูลข่าววารสารโรงเรียน

เมื่อกดจะปรากฏหน้าต่าง

2

2 ตกลง คือ การลบข้อมูลข่าว
ยกเลิก คือ การออกจากหน้าต่างที่ปรากฏ



แนะนำการออกจากระบบ

1

1 กดที่ชื่อโรงเรียนข้องท่านจะปรากกฏเมนู "ออกจากระบบ"

เมื่ออกจากระบบจะกลับสู่หน้าหลัก




